
กรอบแนวทางการด าเนินเพือ่ส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง 
ของ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

 
1. กรอบแนวทางการด าเนินเพื่อส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง 
1.1 การเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี (ตามมาตร 11) 

ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบด าเนินการ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1.แจ้งรายละเอียด 
งบประมาณและแผนปฏิบัติ
การประจ าป ี

แจ้งรายละเอียดงบประมาณและแผน ปฏิบัติการ 
ประจ าปีที่ได้รับอนุมัติจาก คบสอ.บ้านนาสาร 

หัวหน้าเจ้าหน้าที ่ -พระราชบัญญัติการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริการ
พัสดุ ภาครัฐ พ.ศ.2560 
มาตรา 11  
 -ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าดวย
การจัดซื้อจดัจ้างและ การ
บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ขอ 11 ขอ 12 
และ ขอ 13  
 - กฎกระทรวง ก าหนด 
วงเงินการจัดซื้อจัดจา้งพัสดุ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงิน 
การจัดซื้อจดัจ้างในการ  
แต่งตั้งที่ไมท าข้อตกลงเป็น 
หนงัสือ และวงเงินการ 
จัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้ง
ผู้ตรวจพัสดุ พ.ศ.2560  

2.จัดท าแผนการจัดซื้อจัด 
จ้าง และเสนอขอความ 
เห็นชอบ 

- จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างเสนอสาธารณสุขอ าเภอ
บ้านนาสาร เพื่อขอความเห็นชอบ ซึ่งมี รายละเอียดดังนี้  
 1. ช่ือโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง  
 2. วงเงินท่ีจะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ  
 3. ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
 4. รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด  
- จัดท าหนังสือขออนุมัติประกาศเผยแพรแผนการ 
จัดซื้อจัดจ้าง 
 - น าเสนอเพื่อขออนุมัต ิ
 

 

3.ประกาศเผยแพร
แผนการจดัซื้อจัดจา้ง 

ประกาศเผยแพรการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP ของ
กรมบัญชีกลาง,เว็บไซต์ของส านักงาน สาธารณสุข
อ าเภอโคกโพธิ์ และปิดประกาศโดย เปิดเผย ณ สถานที่
ปิดประกาศของส านักงาน สาธารณสุขอ าเภอบ้านนา
สาร  
 

- หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
- เจาหนาที ่

 

4. ด าเนินการจัดซื้อจัด
จ้าง 

ด าเนินการจัดซื้อจดัจ้างให้เป็นไปตามแผนและ ขั้นตอน
ของระเบียบฯตอไป 
 

เจาหนาที ่

1.2 การบันทึกรายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างอย่างเป็นระบบ (ตามมาตรา 12) 

ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบด าเนินการ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1.บันทึกรายงานผลการ 
พิจารณา 

บันทึกรายงานผลการพิจารณารายละเอยีด วิธีการ และ
ขั้นตอนการจัดซื้อจดัจ้างพรอมท้ังเอกสาร หลักฐาน
ประกอบตามรายการดังนี้  
     (1) รายงานขอซื้อขอจ้าง  
     (2) เอกสารเกี่ยวกับการรับฟังความคิดเห็นร่าง
ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณ ลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะจัดซื้อหรือจ้าง และ ผลการพิจารณาในครั้ง
นั้น (ถามี) 
     (3) ประกาศและเอกสารเชิญชวนหรือ หนังสือ 
เชิญชวน และเอกสารอื่นที่เกี่ยวของ ขอเสนอของผู้ยื่น 
ข้อเสนอทุกราย  
     (4) บันทึกรายงานผลการพิจารณาคดัเลือกขอเสนอ  
     (5) ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการ

- หัวหน้าเจ้าหนาที ่
- เจาหนาที ่
 

- พระราชบัญญตัิการ 
จัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 มาตรา 12 



จัดซื้อจัดจ้างหรือผูไ้ดร้ับการคดัเลอืก 
ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบด าเนินการ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

2.จัดเก็บอยางเปนระบบ จัดเก็บบันทึกรายงานผลการพิจารณาไวอย่างเป็น ระบบ 
เพื่อประโยชนในการตรวจดูขอมูล เมื่อมีการรองขอ 

- เจาหนาที ่  

 

1.3 การป้องกันผู้มีหน้าที่ด าเนินการในการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นผู้มีส่วนได้ ส่วนเสียกับผู้ที่ยื่นข้อเสนอหรือ
คู่สัญญา (ตามมาตรา 13) 

ขั้นตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบด าเนินการ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1.จัดท าแนวทางการ 
ปองกัน 

-จัดท าแนวทางปฏิบัติงานในหน่วยงานด้านการจัดซื้อจัด
จ้างเพื่อปองกันผู้ที่มีหนาที่ด าเนินการใน การจัดซื้อจัด
จ้างเป็นผู้มีส่วนไดสวนเสียกับผู้ยื่นขอเสนอหรือคูสัญญา 
เป็นไปตามระเบียบ สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขว่า
ด้วยประมวล จริยธรรมของพนักงานและลูกจ้ าง
สถาบันวิจัย ระบบสาธารณสุข พ.ศ.2560  
- การก าชับดูแลสอดส่องผู้ปฏิบัติงานภายใต้การ ก ากับ
ดูแลของผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น 
 

- เจาหนาที ่  

2.ขอความเห็นชอบ 
แนวทางปฏิบัติงานใน  
หน่วยงานด้านการจดัซื้อ 
จัดจ้าง  
 

น าเสนอหัวหนาหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความ เห็นชอบ
(เงินงบประมาณ เสนอนายอ าเภอ) 

- หัวหน้าเจ้าหนาที ่
- เจาหนาที ่
 

 

3.แจงเวียน/เผยแพร แจงเวียน/เผยแพรเจาหนาที่ทางจดหมาย เล็กทรอนิกส์ 
ของสถาบันฯ เพื่อสร้างความ ตระหนักรู้และใช้เป็น
แนวทางในการป้องกันการมี สวนไดสวนเสียระหว่าง 
เจาหนาทีข่องรัฐกับผูขาย หรือผู้รับจ้าง 
 

- เจาหนาที ่  

4.มีช่องทางการรองเรียน มีช่องทางการรองเรียนในการแจงปญหาการทุจริต ของ
เจาหนาที่ ใหผู้ติดตอขอรับบริการสามารถ รองเรียนได 
ผานชองทาง ดังนี้  
1.ติดตอดวยตนเองที่ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอบ้านนา
สาร  ถนนหน้าสถานีรถไฟ    ต าบลนาสาร      อ าเภอ
บ้านนาสาร  
จังหวัดสุราษฎร์ธานี 
๒.โทร. 077-341056 
 

- คณะกรรมการรับ
เรื่อง รองเรียน
ส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอบ้านนาสาร 

 

 


